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Capitulo Il

Da Mesa da Assembleia

Artigo 16°
Composicao da Mesa

1 - A Mesa da Assembleia é composta pelo Presidente, um Primeiro e um
Segundo Secretarios. O Presidente da Mesa é o Presidente da Assembleia de
Freguesia.

2 - O Presidente sera substituido nas suas faltas e impedimentos pelo Primeiro
Secretario e este pelo Segundo Secretario.

3 — Na auséncia simultanea de todos ou da maioria dos membros da Mesa, a
Assembleia elege por voto secreto, de entre os membros presentes, o nimero
necessario de elementos para a integrar;

4 — A Mesa sera eleita pelo periodo do mandato.

Artigo 17°
Competéncia da Mesa
1 — Compete a Mesa da Assembleia de Freguesia:

a) Elaborar a ordem do dia das sessbes e proceder a sua distribuicéo;

b) Deliberar sobre questdes de interpretagao e de integragéo de lacunas
do Regimento;

c) Encaminhar, em conformidade com o Regimento, as iniciativas dos
Membros da Assembleia e da Junta de Freguesia;

d) Comunicar a Assembleia de Freguesia decisées judiciais relativas a
perda de mandato em que incorra qualquer membro;

e) Dar conhecimento a Assembleia de Freguesia do expediente relativo aos
assuntos relevantes;
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f) Proceder a marcagdao e justificacao de faltas dos Membros da
Assembleia de Freguesia;

g) Exercer os demais poderes que Ihe sejam cometidos pela Assembleia
de Freguesia.

2 - O pedido de justificacao de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido
a mesa, no prazo de cinco dias a contar da data da sessdo ou reunido em que a
falta se tenha verificado, e a decisao € notificada ao interessado, pessoalmente
ou por via postal.

3 - Das decisdes da mesa cabe recurso para o plenario da Assembleia de
Freguesia.

Artigo 18°
Competéncia do Presidente
1 — Compete ao Presidente, quanto aos trabalhos da Assembleia de Freguesia:

a) Representar a Assembleia, assegurar o seu regular funcionamento e
presidir aos seus trabalhos;

b) Convocar as sessbes ordinarias e extraordinarias nos termos da Lei e
do presente Regimento;

c) Admitir ou rejeitar as propostas, reclamagdes ou requerimentos
verificada a sua regularidade regimental, sem prejuizo do direito do recurso dos
seus autores para a Assembleia, no caso de rejeigao;

d) Dirigir os trabalhos e manter a disciplina das sessées;

e) Presidir as sessdes, declarar a sua abertura, suspensao e encerramento
e dirigir os respetivos trabalhos;

f) Conceder a palavra e assegurar a ordem de trabalhos;

g) Dar oportuno conhecimento a Assembleia das informagdes, explicagoes
e convites que lhe foram dirigidos;

h) Comunicar ao Representante do Ministério Publico competente, as faltas
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injustificadas dos restantes membros da Assembleia, para os efeitos legais:

i) Promover a publicidade das deliberacoes da Assembleia, nos termos do
Regimento e da Lei;

j) Elaborar a ordem do dia;

k) Zelar para que a Junta da Freguesia forneca as respostas e as
informagdes pedidas pelos membros da Assembleia de Freguesia, em tempo (til;

I) Por a discussdo e votagdo, as propostas e os requerimentos
apresentados;

m) Assinar os documentos expedidos pela Assembleia;

n) Assegurar o cumprimento do Regimento e das deliberacées da
Assembleia;

o) Exercer os demais poderes que lhe sejam atribuidos por Lei, pelo
Regimento ou pela Assembleia de Freguesia;

p) Suspender ou encerrar antecipadamente as sessées ou reunides
quando circunstancias excecionais o justifiquem, mediante decisdo fundamentada
a incluir em ata da reuniao.

Artigo 19°
Competéncia dos Secretarios
Compete aos Secretarios coadjuvar o Presidente no exercicio das suas fungées,
nomeadamente:

a) Proceder a conferéncia das presencas nas sessdes, assim como
verificar em qualquer momento o quérum e registar as votagoes;

b) Ordenar a matéria a submeter a votagao;

c¢) Organizar as inscrigdes dos membros da Assembleia que pretendam
usara da palavra, bem como do publico presente, no periodo a ele destinado:;

d) Assinar em caso de delegagdo do Presidente, a correspondéncia
expedida em nome da Assembleia;
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